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Actividad 
 

 

Responsable 
 

 

Fecha 
 

 

  
1. Curso de Inducción a la Estadía Profesional 

  Periodo del 05 de mayo al 15 de agosto 2025. 

 

 

Dirección de 
Vinculación 
 
Área de Estadías 
Profesionales 

 

09 de abril de 2025 
9:30-11:00 
 ASyP y  Turismo 
 

09 de abril de 2025 
11:00-12:30 
OCI y TIC 
 

09 de abril de 2025 
12:30-13:30 
Gastronomía  

  

2. Solicitar a la Dirección de Vinculación la Carta de Presentación. 
 
Página Institucional UTSEM Alumno, estadías, Formatos, apartado 0 
Solicitud de carta de presentación 

https://forms.gle/2JAc3BZuUNdMeMKn6 
 Requisitos:  Archivos en PDF 

 Carnet actualizado (primer hoja donde está su foto) 

 vigencia de derechos actualizada archivos en PDF 

 

 

Estudiante 
 

09 al 16 de abril de 
2025  

 
3. Si el estudiante por algún motivo no ha elegido donde hacer su 
proceso de estadía, será asignado por la Dirección de Vinculación. 
El jefe de departamento, validará el proyecto que se proponga. 
 

Área de Estadías 
Profesionales 

28 de abril de 2025 

 
4. Entregar carta de presentación al estudiante de forma presencial. 
 
 

Área de Estadías 
Profesionales 

28 de abril al 02 de 
mayo de 2025 

  

5. Entregar acuse de Carta de Presentación sellado por la empresa de 

manera digital.  

 
 
 
 
 
Estudiante 

12 de mayo de 
2025 / PE de OCI 

 

13 de mayo de 2025 
/ PE de ASyP  

14 de mayo de 2025 
/ PE de TUR 

 

15 de mayo de 2025 
/ PE de TIC 

16 de mayo de 2025 
/ PE de GAS 

 

6.- Entregar de manera digital Carta de Aceptación (Documento en el 

cual la Institución, manifiesta que el estudiante ha sido aceptado para 

realizar su proceso de estadías.  

 
Estudiante 

19 de mayo  de 2025 / 
PE de OCI 

20 de mayo  de 2025 / 
PE de TUR 

21 de mayo  de 2025 / 
PE de ASyP 

https://forms.gle/2JAc3BZuUNdMeMKn6
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22 de mayo  de 2025 / 
PE de TIC 

23 de mayo  de 2025 / 
PE de GAS 

  

7. Llenado de Formato Asignación de Proyecto (Formato FO-UTSEM-SE-
PR-08-02). Recabar firmas del formato de “Asignación de Proyecto” 
 

 

Asesor 
Académico / 
Estudiante 

 

Del 26 al 31 de mayo 
de 2025 

8.- Entrega de manera digital el formato de Asignación de Proyecto 

(Formato FO-UTSEM-SE-PR-08-02) debidamente firmado al área de 

estadías 

 

 
Estudiante 

02 de junio de 2025 
/ PE de OCI 

03 de junio de 2025 
/ PE de TUR 

04 de junio de 2025 
/ PE de ASyP 

05 de junio de 2025 
/ PE de TIC 

06 de junio de 2025 
/ PE de GAS 

  

9. Llenar formato del Convenio Individual y recabar firmas del Jefe de 

Departamento y Asesor Empresarial. 
 

 

Estudiante 
 

Del 09 al 13 de junio 
de 2025 

 
 

10. Entregar Convenio Individual firmado por la empresa y  Jefe d e  

Departamento al  Área de Estadías Profesionales de manera digital.  

 

Estudiante 
 

Del 16 al 21 de junio 
de 2025 

 

 

 

11. La Dirección de Vinculación entregará a la Dirección Académica, 
reporte de los estudiantes con adeudo de documentos que liberen su 
proceso de Estadía. 

 

Área de Estadías 
Profesionales 

 

27 de junio de 2025 
01 de agosto de 2025 

  

12. Actualización de datos en el Departamento de Seguimiento a 
Egresados y Encuesta de Satisfacción de Alumnos en Estadía en la 
Dirección de Vinculación FO-UTSEM-SE-PR-08-04. 

 

Estudiante  
 

 
Del 11 al 15 de agosto 
de 2025 

  

12.  Entrega  de   Carta   de   Liberación   al Área de Estadías 
Profesionales (con 2 copias) 
 

 

Estudiante 
 

18 de agosto 2025 / 
PE de OCI y TUR 
19 de agosto de 2025 
/ PE de ASYP Y TIC 
20 de agosto de 2025 
/ PE de GASTRO 
09:30 a 11:30 Hrs 5° A 
13:00 a 14:00 Hrs 5° B 
15:00 a 16:00 Hrs 5° C 
 

  

13. Entregar Carta Liberada al estudiante sellada y firmada por el Director 
de Vinculación. 
 

 

Área de Estadías 
Profesionales 

 

Del 25 al 27 de agosto 
de 2025 

Nota: Es responsabilidad del estudiante generar su propio expediente con copias. 

 


