|
L7 SEM

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL
SUR DEL ESTADO DE MORELOS

Actividad

1. Curso de Induccion a |a Estadia P rofesional
Periodo Enero — Abril 2023.

Responsable

Direccidon de
Vinculacion
Area de Estadias
Profesionales

Universidad Tecnologica del Surdel Estado de Morelos
Direccion de Vinculacion
Cronograma de Actividades “Estadia Profesional”

Novena Generacion de Licenciaturas e Ingenierias
08 de Enero al 29 de Marzo de 2024

Fecha

Ing. en Agricultura Sustentable vy
Protegida y Lic. en Gastronomia.

14 de Noviembre de 2023.
14:00-15:00

Ing. en Entornos Virtuales y
Negocios Digitales, Lic. en Gestion y

Desarrollo Turistico e Ing. en
Logistica Internacional.

16 de Noviembre de 2023.
11:00-12:00

2. Publicar listado de empresas publicas, privadas
o sociales que se encuentran disponibles para que
alumnos puedan realizar su proceso de estadias.

Area de Estadias
Profesionales

Del 14 al 17 de noviembre de 2023.

3. Enviar via correo electrénico (Area de Estadias Alumno Del 01 al 15 de diciembre 2023.
Profesionales), copia de vigencia de derechos del

[IMSS.

4. Solicitar a la Direccion de Vinculacién (Area de Alumno Del 15 noviembre al 13 de diciembre

Estadias Profesionales) la Carta de Presentacidn.

2023

5. Entregar Carta de presentacién al alumno de
forma presencial (Area de Estadias Profesionales).

Area de Estadias
Profesionales

Del 21 de noviembre al 13 de
diciembre de 2023

6. Llenado de Formato Asignacidn de Proyecto
(Formato FO-UTSEM-SE-PR-08-02).

Asesor Académico /
Alumno

Del 08 al 21 de enero de 2024

7. Entregar Carta de Aceptacidn por parte de la Alumno I.LL. 22 de enero de 2024.
empresa y Asignaciéon de Proyecto al Area de
i . L. I.T.I. 23 de enero de 2024.
Estadias Profesionales y Asesor Académico.
I.LASS.y P. 24 de enero de 2024.
L.G.y D.T. 25 de enero de 2024.
L. Gastro. 26 de enero de 2024.
8. Llenar formato del Convenio Individual y Alumno Del 26 de enero al 06 de febrero de

recabar firmas del Jefe Académico y Asesor
Empresarial.

2024.
Suspension el dia 05 de febrero
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Cronograma de Actividades “Estadia Profesional”

8. Entregar Convenio Individual firmado por la
Empresa y Jefe Académico al Area de
Estadias Profesionales.

Area de Estadias
Profesionales

I.L.I. 12 de febrero de 2024.

[.T.I. 13 de febrero de 2024.
ILAS.y P. 14 de febrero de 2024.
L.G.y D.T. 15 de febrero de 2024.

L. Gastro. 16 de febrero de 2024.

9. La Direccidn de Vinculacion entregard a los Jefes
Académicos, 2 reportes de los estudiantes con
adeudo de documentos que liberen su proceso de
Estadia.

Area de Estadias
Profesionales

23 de febrero de 2024.
15 de marzo de 2024.

10. Actualizacién de datos en el Departamento

Llenado del 16 al 20 de marzo de

Alumno
de Seguimiento a Egresados y Encuesta de 2024 y enviar evidencia del llenado
Satisfaccion de Alumnos en Estadia en la de las encuestas al Area de
Direccion de Vinculacion FO-UTSEM-SE-PR-08- Estadias Profesionales.
04.
11. Entrega de Carta de Liberacién al Area Alumno

de Estadias Profesionales via correo electrénico
para aprobacién de su proceso administrativo de
estadias.

Del 08 de abril al 12 de abril de
2024.

12. Reportar a la Direccién Académica listado de
alumnos que cumplen con proceso de estadia
administrativo para asi ser liberados por parte
académica.

Area de Estadias
Profesionales

15 de abril de 2024.

13. Entrega de Carta de Liberacidn fisica al
Area de Estadias Profesionales para sello y firma
para proceso de titulacién.

Area de Estadias
Profesionales

Del 15 al 18 de abril de 2024.

14. Entregar Carta Liberada al Estudiante ya
sellada y firmada.

Area de Estadias
Profesionales

Del 19 al 25 de abril de 2024.

Nota: Es responsabilidad del estudiante generar su propio expediente con copias.

Elc

4

2’0 escolar no condiciona al calendario empresarial de las estadias en periodos de suspension.




